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Betriebsentwicklung für Bio-Betriebe –  

Das Agrarbüro im Griff Teil 1: Schluss mit Suchen – Struktur für 
Dokumente und Informationen 
Halbtagesseminar 

Wann: 4. November 2026, 10.00 – 12.00 Uhr: Teil 1 

Wo: Online-Seminar 

Thema:  
Wo ist dieses Dokument? Was muss ich noch erledigen? Und war da nicht noch 
eine Frist? 
Im Agrarbüro treffen täglich Dokumente, E-Mails, Aufgaben und Termine 
zusammen. Fehlen klare Strukturen, kostet das nicht nur Zeit, sondern auch 
Nerven. In diesem zweiteiligen Online-Workshop lernt ihr, Dokumente und 
Informationen sinnvoll zu strukturieren und Aufgaben, Fristen und Routinen 
zuverlässig zu organisieren. Die Referentin führt selbst einen Bioland-
Ackerbaubetrieb und vermittelt praxiserprobte Lösungen für den 
Betriebsalltag. 
 
Teil 1: Schluss mit Suchen – Struktur für Dokumente und Informationen 
Anhand konkreter Praxisbeispiele wird gezeigt, wie eine übersichtliche 
Ablagestruktur entstehen kann und wie Dokumente sinnvoll benannt, abgelegt 
und später zuverlässig wiedergefunden werden. 
Teil 2: Schluss mit „Ich muss an alles denken“ – Aufgaben, Fristen und Routinen 
im Griff 
Im zweiten Teil geht es darum, Aufgaben und Fristen aus dem eigenen Kopf in ein 
verlässliches System zu bringen. 

Referierende: Nina Siebinger, Bioland-Landwirtin und Expertin fürs Agrarbüro, Anne Koch, Bioland-
Beratung 

Kosten: Für die Teilnahme am Seminar wird keine Teilnahmegebühr erhoben, denn das Seminar wird 
gefördert im Rahmen der Förderung von Wissenstransfer- und Informationsmaßnahmen im 
Ökologischen Landbau durch das Land Baden-Württemberg. 
 
Am Online-Seminar können Sie per Computer, Tablet oder Smartphone teilnehmen. Kamera und 
Mikrofon benötigen Sie hierfür nicht zwingend, jedoch wegen des persönlichen Austauschs von 
Vorteil. Der Anmeldelink wird mit der Anmeldebestätigung zugesendet. 
 



 

  
 

Anmeldung über www.bioland.de/veranstaltungskalender 
Für Rückfragen wendet Euch an Tel.: 0711-550939-77  

oder E-Mail veranstaltungen-bw@bioland.de 
 

Anmeldung bitte bis spätestens 3. November 2026 

Weiteren Termin vormerken:  
13.01.2027 10.00-12.00 Uhr Betriebsentwicklung für Bio-Betriebe – Das Agrarbüro im Griff, Teil 2: 
Aufgaben, Fristen und Routinen sicher im Blick. 
 
 
Da beide Teile aufeinander aufbauen, empfiehlt sich die Teilnahme am ersten Teil, um den zweiten 
optimal nutzen zu können. Eine separate Teilnahme am zweiten Teil ist ebenfalls möglich. 

Veranstalter: Bioland e.V. Baden-Württemberg, Schelztorstr. 49, 73728 Esslingen 

Habt ihr inhaltliche Fragen zur Veranstaltung? Dann wendet euch gerne an 

Anne Koch 
T.: +49 711 550939-70 
anne.koch@bioland.de 

          

 


